
UNITA' ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

ATTI E DOCUMENTI DA ALLEGARE ALL'ISTANZA E MODULISTICA NECESSARIA

UFFICI AI QUALI RIVOLGERSI PER INFORMAZIONI/ORARI/MODALITA' DI 

ACCESSO INDIRIZZO/RECAPITO TELEFONICO/INDIRIZZO CASELLA DI POSTA 

ELETTRONICA A CUI PRESENTARE LE ISTANZE

SI NO 

Programma biennale 

servizi e forniture

Decreto legislativo 18  aprile 2016, 

n. 50. 

Responsabile della Sezione 

II del Servizio III - 

"Prevenzione e Sicurezza. 

Manutenzione ordinaria e  

provveditorato" Ing. Elena 

Chessa 

Dirigente del servizio III "Lavori, 

sicurezza, provveditorato e 

patrimonio" tel. 075 4693000 - 

email: adisu@adisu.umbria.it - 

PEC: adisu@pec.it 

Direttore Generale x
Come da normativa 

vigente

Appalto di servizi di 

manutenzione

Decreto legislativo 18  aprile 2016, 

n. 50. 

Responsabile della Sezione 

II del Servizio III - 

"Prevenzione e Sicurezza. 

Manutenzione ordinaria e  

provveditorato" Ing. Elena 

Chessa 

Dirigente del servizio III "Lavori, 

sicurezza, provveditorato e 

patrimonio" tel. 075 4693000 - 

email: adisu@adisu.umbria.it - 

PEC: adisu@pec.it 

x

Necessario consultare 

gli atti della procedura 

dove sono riportate 

tutte le informazioni.

Come da normativa 

vigente

Giurisdizi

one 

Amminist

rativa

Ai sensi dell'art. 2, co.9-

bis della legge 241/1990- 

il Direttore generale 

individua il Dirigente al 

quale attribuire il potere 

sostitutivo

Il privato, decorso 

inutilmente il termine 

previsto per la 

conclusione del  

procedimento, può 

rivolgersi al titolare del 

potere sostitutivo che, 

entro il termine pari alla 

mertà di quello 

originariamente 

previsto, deve 

concludere il 

procedimento attraverso 

le strutture competenti. 

TEL. 075 4693000 - E-MAIL: 

adisu@adisu.umbria.it - PEC: 

adisu@pec.it 

Sezione II del Servizio III - "Prevenzione e 

Sicurezza. Manutenzione ordinaria e  

provveditorato"  TEL. 075 4693275 E-MAIL: 

adisu@adisu.umbria.it - PEC: adisu@pec.it 

Appalto di forniture
Decreto legislativo 18  aprile 2016, 

n. 50. 

Responsabile della Sezione 

II del Servizio III - 

"Prevenzione e Sicurezza. 

Manutenzione ordinaria e  

provveditorato" Ing. Elena 

Chessa 

Dirigente del servizio III "Lavori, 

sicurezza, provveditorato e 

patrimonio" tel. 075 4693000 - 

email: adisu@adisu.umbria.it - 

PEC: adisu@pec.it 

x

Necessario consultare 

gli atti della procedura 

dove sono riportate 

tutte le informazioni.

Come da normativa 

vigente

Giurisdizi

one 

Amminist

rativa

Ai sensi dell'art. 2, co.9-

bis della legge 241/1990- 

il Direttore generale 

individua il Dirigente al 

quale attribuire il potere 

sostitutivo

Il privato, decorso 

inutilmente il termine 

previsto per la 

conclusione del  

procedimento, può 

rivolgersi al titolare del 

potere sostitutivo che, 

entro il termine pari alla 

mertà di quello 

originariamente 

previsto, deve 

concludere il 

procedimento attraverso 

le strutture competenti. 

TEL. 075 4693000 - E-MAIL: 

adisu@adisu.umbria.it - PEC: 

adisu@pec.it 

Sezione II del Servizio III - "Prevenzione e 

Sicurezza. Manutenzione ordinaria e  

provveditorato"  TEL. 075 4693275 E-MAIL: 

adisu@adisu.umbria.it - PEC: adisu@pec.it 

Appalto di servizi attinenti 

all'ingegneria e 

all'architettura e di 

supporto al RUP

Decreto legislativo 18  aprile 2016, 

n. 50. 

Responsabile della Sezione 

II del Servizio III - 

"Prevenzione e Sicurezza. 

Manutenzione ordinaria e  

provveditorato" Ing. Elena 

Chessa 

Dirigente del servizio III "Lavori, 

sicurezza, provveditorato e 

patrimonio" tel. 075 4693000 - 

email: adisu@adisu.umbria.it - 

PEC: adisu@pec.it 

x

Necessario consultare 

gli atti della procedura 

dove sono riportate 

tutte le informazioni. 

Come da normativa 

vigente

Giurisdizi

one 

Amminist

rativa

Ai sensi dell'art. 2, co.9-

bis della legge 241/1990- 

il Direttore generale 

individua il Dirigente al 

quale attribuire il potere 

sostitutivo

Il privato, decorso 

inutilmente il termine 

previsto per la 

conclusione del  

procedimento, può 

rivolgersi al titolare del 

potere sostitutivo che, 

entro il termine pari alla 

mertà di quello 

originariamente 

previsto, deve 

concludere il 

procedimento attraverso 

le strutture competenti. 

TEL. 075 4693000 - E-MAIL: 

adisu@adisu.umbria.it - PEC: 

adisu@pec.it 

Sezione II del Servizio III - "Prevenzione e 

Sicurezza. Manutenzione ordinaria e  

provveditorato"  TEL. 075 4693275 E-MAIL: 

adisu@adisu.umbria.it - PEC: adisu@pec.it 

Autorizzazione al 

subappalto

Decreto legislativo 18  aprile 2016, 

n. 50. 

Responsabile della Sezione 

I del Servizio III -  "Lavori e 

manutenzione 

straordinaria" Ing. Elena 

Chessa 

Dirigente del servizio III "Lavori, 

sicurezza, provveditorato e 

patrimonio" tel. 075 4693000 - 

email: adisu@adisu.umbria.it - 

PEC: adisu@pec.it 

x
30 giorni (dalla 

richiesta)
x

Ai sensi dell'art. 2, co.9-

bis della legge 241/1990- 

il Direttore generale 

individua il Dirigente al 

quale attribuire il potere 

sostitutivo

Il privato, decorso 

inutilmente il termine 

previsto per la 

conclusione del  

procedimento, può 

rivolgersi al titolare del 

potere sostitutivo che, 

entro il termine pari alla 

mertà di quello 

originariamente 

previsto, deve 

concludere il 

procedimento attraverso 

le strutture competenti. 

TEL. 075 4693000 - E-MAIL: 

adisu@adisu.umbria.it - PEC: 

adisu@pec.it 

Sezione II del Servizio III - "Prevenzione e 

Sicurezza. Manutenzione ordinaria e  

provveditorato"  TEL. 075 4693275 E-MAIL: 

adisu@adisu.umbria.it - PEC: adisu@pec.it 

Accesso agli atti di gara

Decreto legislativo 18  aprile 2016, 

n. 50. Legge 241/1990. Accesso 

civico generalizzato D. Lgs. 

33/2013 art. 5, c.

Responsabile della Sezione 

I del Servizio III -  "Lavori e 

manutenzione 

straordinaria" Ing. Elena 

Chessa 

Dirigente del servizio III "Lavori, 

sicurezza, provveditorato e 

patrimonio" tel. 075 4693000 - 

email: adisu@adisu.umbria.it - 

PEC: adisu@pec.it 

x
30 giorni (dalla 

richiesta)
x

Ai sensi dell'art. 2, co.9-

bis della legge 241/1990- 

il Direttore generale 

individua il Dirigente al 

quale attribuire il potere 

sostitutivo

Il privato, decorso 

inutilmente il termine 

previsto per la 

conclusione del  

procedimento, può 

rivolgersi al titolare del 

potere sostitutivo che, 

entro il termine pari alla 

mertà di quello 

originariamente 

previsto, deve 

concludere il 

procedimento attraverso 

le strutture competenti. 

TEL. 075 4693000 - E-MAIL: 

adisu@adisu.umbria.it - PEC: 

adisu@pec.it 

Sezione II del Servizio III - "Prevenzione e 

Sicurezza. Manutenzione ordinaria e  

provveditorato"  TEL. 075 4693275 E-MAIL: 

adisu@adisu.umbria.it - PEC: adisu@pec.it 

Liquidazione fatture DL 118/2011

Responsabile della Sezione 

I del Servizio III -  "Lavori e 

manutenzione 

straordinaria" Ing. Elena 

Chessa 

Dirigente del servizio III "Lavori, 

sicurezza, provveditorato e 

patrimonio" tel. 075 4693000 - 

email: adisu@adisu.umbria.it - 

PEC: adisu@pec.it 

x

30 giorni (max

60 giorni) da

presentazione fattura

x

Ai sensi dell'art. 2, co.9-

bis della legge 241/1990- 

il Direttore generale 

individua il Dirigente al 

quale attribuire il potere 

sostitutivo

Il privato, decorso 

inutilmente il termine 

previsto per la 

conclusione del  

procedimento, può 

rivolgersi al titolare del 

potere sostitutivo che, 

entro il termine pari alla 

mertà di quello 

originariamente 

previsto, deve 

concludere il 

procedimento attraverso 

le strutture competenti. 

TEL. 075 4693000 - E-MAIL: 

adisu@adisu.umbria.it - PEC: 

adisu@pec.it 

Sezione II del Servizio III - "Prevenzione e 

Sicurezza. Manutenzione ordinaria e  

provveditorato"  TEL. 075 4693275 E-MAIL: 

adisu@adisu.umbria.it - PEC: adisu@pec.it 

MODALITA' DI AVVIO DEL PROCEDIMENTO 

RECAPITI TELEFONICI/CASELLA DI 

POSTA ELETTRONICA 

ISTITUZIONALE 

RIFERIMENTI NORMATIVI ISTANZA DI PARTE 
ISTANZA 

D'UFFICIO 

TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO IN CASO DI INERZIA 
SILENZIO ASSENSO UFFICIO RESPONSABILE 

DELL'ADOZIONE DEL 

PROVVEDIMETNO FINALE 

MODALITA' PER L'EFFETTUAZIONE DEI PAGAMENTI 

EVENTUALMENTE NECESSARI, CON LE INFORMAZIONI DI 

CUI ALL'ART. 36 D.LGS.33/2013

DOCUMENTAZ

IONE DA 

PRESENTARE 
DIRIGENTE RESPONSABILE DEL 

SERVIZIO RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

DENOMINAZIONE 

PROCEDIMENTO 

UNITA' ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA 

Sezione II "Prevenzione e sicurezza, manutenzione e provveditorato" del Servizio III "Lavori, sicurezza, provveditorato e patrimonio"

RECAPITO TELEFONICO DELL'UFFICIO CHE 

GESTISCE E VERIFICA LA TRASMISSIONE DEI DATI 

E L'ACCESSO AGLI STESSI 

STRUME

NTI DI 

TUTELA 

AMMINIS

TRATIVA 

E 

GIURISDI

 TERMINI DI 

CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO 

MODALITA' CON LE 

QUALI GLI INTERESSATI 

POSSONO OTTENERE LE 

INFORMAZIONI 

RELATIVE AI 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO CHE LI 

LINK DI ACCESSO AI SERVIZI 

ON-LINE
NOME DEL SOGGETTO 

MODALITA' DI 

ATTIVAZIONE DEL 

POTERE SOSTITUTIVO 


