
UNITA' ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

ATTI E DOCUMENTI DA ALLEGARE ALL'ISTANZA E MODULISTICA NECESSARIA

UFFICI AI QUALI RIVOLGERSI PER INFORMAZIONI/ORARI/MODALITA' DI 

ACCESSO INDIRIZZO/RECAPITO TELEFONICO/INDIRIZZO CASELLA DI POSTA 

ELETTRONICA A CUI PRESENTARE LE ISTANZE

SI NO 

Affidamento di 

contratti di servizi 

relativi 

all’assistenza 

tecnica e alla 

manutenzione 

ordinaria e 

correttiva degli 

apparati e reti di 

telecomunicazione 

di importo 

inferiore alla soglia 

di rilevanza 

comunitaria 

Decreto legislativo 18  aprile 

2016, n. 50, art. 36 

Sezione V, del Servizio III, 

"Sistema informativo" Ing. 

Nicola Alonge TEL. 075 

4693241 - E-MAIL: 

nicola.alonge@adisu.umbri

a.it - PEC: adisu@pec.it

Dirigente del servizio III "Lavori, 

sicurezza, provveditorato e 

patrimonio" TEL. 075 4693240  - 

E-MAIL: 

stefano.capezzali@adisu.umbria

.it - PEC: adisu@pec.it 

X 90 gg 

Giurisdizi

one 

Amminis

trativa 

https://www.acquistinretepa.it/,  

https://app.albofornitori.it/alboeproc/alb

o_umbriadc?customEntryView=customHo

meWidgetEntryView&idEnte=6

ai sensi dell'art. 2, co.9-

bis della legge 241/1990- 

il Direttore generale 

individua il Dirigente al 

quale attribuire il potere 

sostitutivo

Il privato, decorso 

inutilmente il termine 

previsto per la 

conclusione del  

procedimento, può 

rivolgersi al titolare del 

potere sostitutivo che, 

entro il termine pari alla 

metà di quello 

originariamente 

previsto, deve 

concludere il 

procedimento 

attraverso le strutture 

La richiesta può essere presentata 

a mezzo e-mail :  

adisu@adisu.umbria.it  o tramite  

PEC: adisu@pec.it o inviata a 

mezzo raccomandata A.R. 

all'ADiSU, via Benedetta, n. 14, 

06123 Perugia

Sezione II, del Servizio II "Affari generali e 

servizi comuni"  TEL. 075 4693286 - E-MAIL: 

emanuela.diamantini@adisu.umbria.it - PEC: 

adisu@pec.it 

Liquidazione 

fatture 

Decreto legislativo 18  aprile 

2016, n.50

Sezione V, del Servizio III, 

"Sistema informativo" Ing. 

Nicola Alonge TEL. 075 

4693241 - E-MAIL: 

nicola.alonge@adisu.umbri

a.it - PEC: adisu@pec.it

Dirigente del servizio III "Lavori, 

sicurezza, provveditorato e 

patrimonio" TEL. 075 4693240  - 

E-MAIL: 

stefano.capezzali@adisu.umbria

.it - PEC: adisu@pec.it 

Servizio II "Organizzazione e 

gestione risorse umane, 

finanziarie e servizi comuni" 

Dott. Stefano Capezzali : tel. 

075 4693240 - e-mail: 

stefano.capezzali@adisu.umb

ria.it - PEC: adisu@pec.it 

X

Sezione I, del Servizio II 

"Affari generali e 

servizi comuni"  TEL. 

075 4693314 - E-MAIL: 

claudia.bonaduce@adis

u.umbria.it - PEC: 

adisu@pec.it 

30 gg 

Giurisdizi

one 

Amminis

trativa 

Autocertificazi

one possesso 

requisiti 

generali art. 

80 del Decreto 

legislativo 18  

aprile 2016, n. 

50

ai sensi dell'art. 2, co.9-

bis della legge 241/1990- 

il Direttore generale 

individua il Dirigente al 

quale attribuire il potere 

sostitutivo

Il privato, decorso 

inutilmente il termine 

previsto per la 

conclusione del  

procedimento, può 

rivolgersi al titolare del 

potere sostitutivo che, 

entro il termine pari alla 

metà di quello 

originariamente 

previsto, deve 

concludere il 

procedimento 

attraverso le strutture 

La richiesta può essere presentata 

a mezzo e-mail :  

adisu@adisu.umbria.it  o tramite  

PEC: adisu@pec.it o inviata a 

mezzo raccomandata A.R. 

all'ADiSU, via Benedetta, n. 14, 

06123 Perugia

Sezione II, del Servizio II "Affari generali e 

servizi comuni"  TEL. 075 4693286 - E-MAIL: 

emanuela.diamantini@adisu.umbria.it - PEC: 

adisu@pec.it 

Adempimenti per 

l’affidamento e 

l’esecuzione 

tecnica e 

amministrativa dei 

contratti di 

conduzione 

ordinaria e di 

conduzione 

evolutiva afferenti 

tutte le 

componenti 

applicative 

peculiari del 

sistema 

informativo 

Decreto legislativo 18  aprile 

2016, n.50, artt. 36 e 192

Sezione V, del Servizio III, 

"Sistema informativo" Ing. 

Nicola Alonge TEL. 075 

4693241 - E-MAIL: 

nicola.alonge@adisu.umbri

a.it - PEC: adisu@pec.it

Dirigente del servizio III "Lavori, 

sicurezza, provveditorato e 

patrimonio" TEL. 075 4693240  - 

E-MAIL: 

stefano.capezzali@adisu.umbria

.it - PEC: adisu@pec.it 

X 90 gg 

Giurisdizi

one 

Amminis

trativa 

https://www.acquistinretepa.it/,  

https://app.albofornitori.it/alboeproc/alb

o_umbriadc?customEntryView=customHo

meWidgetEntryView&idEnte=6

ai sensi dell'art. 2, co.9-

bis della legge 241/1990- 

il Direttore generale 

individua il Dirigente al 

quale attribuire il potere 

sostitutivo

Il privato, decorso 

inutilmente il termine 

previsto per la 

conclusione del  

procedimento, può 

rivolgersi al titolare del 

potere sostitutivo che, 

entro il termine pari alla 

metà di quello 

originariamente 

previsto, deve 

concludere il 

procedimento 

attraverso le strutture 

competenti. 

La richiesta può essere presentata 

a mezzo e-mail :  

adisu@adisu.umbria.it  o tramite  

PEC: adisu@pec.it o inviata a 

mezzo raccomandata A.R. 

all'ADiSU, via Benedetta, n. 14, 

06123 Perugia

Sezione II, del Servizio II "Affari generali e 

servizi comuni"  TEL. 075 4693286 - E-MAIL: 

emanuela.diamantini@adisu.umbria.it - PEC: 

adisu@pec.it 

UFFICIO RESPONSABILE 

DELL'ADOZIONE DEL 

PROVVEDIMETNO FINALE 

(ove diverso dal responabile 

del procedimento)

DENOMINAZIONE 

PROCEDIMENTO 

DOCUMENTA

ZIONE DA 

PRESENTARE 
DIRIGENTE RESPONSABILE DEL 

SERVIZIO RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

MODALITA' DI AVVIO DEL PROCEDIMENTO 
UNITA' ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA 

RIFERIMENTI NORMATIVI ISTANZA DI PARTE 
D'UFFICI

O 

MODALITA' CON LE 

QUALI GLI INTERESSATI 

POSSONO OTTENERE LE 

INFORMAZIONI 

RELATIVE AI 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO CHE LI 

LINK DI ACCESSO AI SERVIZI 

ON-LINE
NOME DEL SOGGETTO 

MODALITA' DI 

ATTIVAZIONE DEL 

POTERE SOSTITUTIVO 

TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO IN CASO DI INERZIA 
SILENZIO ASSENSO 

MODALITA' PER 

L'EFFETTUAZIONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALMENTE 

NECESSARI, CON LE 

INFORMAZIONI DI CUI 

ALL'ART. 36 D.LGS.33/2013

RECAPITO TELEFONICO DELL'UFFICIO CHE 

GESTISCE E VERIFICA LA TRASMISSIONE DEI 

DATI E L'ACCESSO AGLI STESSI 

STRUME

NTI DI 

TUTELA 

AMMINI

STRATIV

A E 

GIURISDI

 TERMINI DI 

CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO 
RECAPITI TELEFONICI/CASELLA DI 

POSTA ELETTRONICA 

ISTITUZIONALE 


