
SEZIONE: II - Prevenzione, sicurezza e provveditorato
SERVIZIO: III - LAVORI, SICUREZZA, PROVVEDITORATO E PATRIMONIO

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI E DELLE ATTIVITÀ

MODALITÀ DI AVVIO DEL PROCEDIMENTO

SILENZIO ASSENSO

ISTANZA DI PARTE

SI NO

x x

x x

Accesso agli atti di gara 30 giorni x Accesso agli atti di gara

Liquidazione fatture x Liquidazione fatture

DENOMINAZIONE  
DEL 

PROCEDIMENTO

BREVE 
DESCRIZIONE 

ITER

RIFERIMENTI 
NORMATIVI

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA

UFFICIO DEL 
PROCEDIMENTO

RESPONSABILE 
DELL'ADOZIONE DEL 

PROVVEDIMENTO 
FINALE (ove diverso 

dall'ufficio 
responsabile del 
procedimento)

MODALITÀ CON LE 
QUALI GLI 

INTERESSATI 
POSSONO OTTENERE 

LE INFORMAZIONI 
RELATIVE AI 

PROCEDIMENTI IN 
CORSO CHE LI 
RIGUARDANO

TEMPI DI 
CONCLUSIONE 

DEL 
PROCEDIMENTO

STRUMENTI DI TUTELA, 
AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE, IN 
FAVORE 

DELL'INTERESSATO

LINK DI ACCESSO 
AI SERVIZI 

ONLINE

MODALITÀ PER 
L'EFFETTUAZIONE DEI 

PAGAMENTI 
EVENTUALMENTE 

NECESSARI, CON LE 
INFORMAZIONI DI CUI 
ALL'ART. 36 D.LGS. n. 

33/2013

TITOLARE POTERE SOSTITUTIVO IN CASO DI 
INERZIA

RECAPITI 
TEL./POSTA 

ELETTRONICA 
DELL'UFFICIO 

CHE GESTISCE, 
GARANTISCE E 

VERIFICA LA 
TRASMISSIONE 

DEI DATI E 
L'ACCESSO 

DIRETTO AGLI 
STESSI.

DENOMINAZIONE  
DEL PROCEDIMENTO

AVVIO 
D'UFFICIO

NOME DEL 
SOGGETTO

MODALITÀ  
ATTIVAZIONE 

POTERE 
SOSTITUTIVO

RECAPITI:  
TEL./POSTA 

ELETTRONICA

ATTI E DOCUMENTI DA 
ALLEGARE 

ALL'ISTANZA E 
MODULISTICA 
NECESSARIA

UFFICI AI QUALI 
RIVOLGERSI PER 
INFORMAZIONI 

-ORARI – MODALITÀ DI 
ACCESSO-INDIRIZZI-

RECAPITI TELEFONICI-
CASELLA DI POSTA 

ELETTRONICA 
ISTITUZIONALE, A CUI 

PRESENTARE LE 
ISTANZE

Programma triennale di 
acquisti di beni e servizi

Pianificazione 
triennale e 
aggiornamento 
annuale degli acquisti 
di beni e servizi 
superiori a 140.000 
euro.

Decreto 
legislativo 31 
marzo 2023, n. 36

Sezione II, del Servizio III, 
"Prevenzione, sicurezza e 
provveditorato" Ing. 
Michele Castellani

Sezione II, del Servizio III, 
"Prevenzione, sicurezza 
e provveditorato" Ing. 
Michele Castellani

Legale Rappresentante 
dell'Agenzia

Istanza di accesso agli atti 
contenete gli elementi utili 
all'individuazione della 
documentazione richiesta.

Sezione II del Servizio III - 
"Prevenzione, sicurezza e 
provveditorato"  Tel. 075 
4693282 E-MAIL: 
adisu@adisu.umbria.it - 
PEC: adisu@pec.it 

Mediante richiesta 
all'ufficio competente

Come da normativa 
vigente

Ricorso giurisdizionale al 
TAR o al Presidente della 
Repubblica

Programma triennale di 
acquisti di beni e servizi

Affidamento di servizi e 
forniture - 
aggiudicazione e 
gestione dei contratti 

Selezione, 
aggiudicazione e 
controllo 
dell'esecuzione dei 
contratti pubblici per 
servizi e forniture

Decreto 
legislativo 31 
marzo 2023, n. 36

Sezione II, del Servizio III, 
"Prevenzione, sicurezza e 
provveditorato" Ing. 
Michele Castellani

Sezione II, del Servizio III, 
"Prevenzione, sicurezza 
e provveditorato" Ing. 
Michele Castellani

Dirigente del servizio III 
"Lavori, sicurezza, 
provveditorato e 
patrimonio"

Istanza di accesso agli atti 
contenete gli elementi utili 
all'individuazione della 
documentazione richiesta.

Sezione II del Servizio III - 
"Prevenzione, sicurezza e 
provveditorato"  Tel. 075 
4693282 E-MAIL: 
adisu@adisu.umbria.it - 
PEC: adisu@pec.it 

Mediante richiesta 
all'ufficio competente

Come da normativa 
vigente

Ricorso giurisdizionale al 
TAR o al Presidente della 
Repubblica

Ai sensi dell'art. 2, 
co.9-bis della legge 
241/1990- 
l’Organo di Vertice 
individua il 
Dirigente al quale 
attribuire il potere 
sostitutivo

La richiesta può  
essere presentata  
tramite e-mail, 
PEC:  adisu@pec.it 
o  inviata a mezzo  
raccomandata a/r

Tel. 075 4693000 - E-
MAIL: 
adisu@adisu.umbria.
it - PEC: adisu@pec.it

Sezione I del Servizio 
III - "Lavori e 
manutenzione 
straordinaria"  Tel. 
075 4693282 E-MAIL: 
adisu@adisu.umbria.
it - PEC: adisu@pec.it 

Affidamento di servizi e 
forniture - aggiudicazione 
e gestione dei contratti 

Consultazione di 
documenti relativi a 
procedure di gara 
pubbliche, 
garantendo 
trasparenza, controllo 
e tutela degli 
interessi legittimi dei 
partecipanti.

Decreto 
legislativo 31 
marzo 2023, n. 
36. Legge 
241/1990. 
Accesso civico 
generalizzato D. 
Lgs. 33/2013 art. 
5, c.

Sezione II, del Servizio III, 
"Prevenzione, sicurezza e 
provveditorato" Ing. 
Michele Castellani

Sezione II, del Servizio III, 
"Prevenzione, sicurezza 
e provveditorato" Ing. 
Michele Castellani

Dirigente del servizio III 
"Lavori, sicurezza, 
provveditorato e 
patrimonio"

Istanza di accesso agli atti 
contenete gli elementi utili 
all'individuazione della 
documentazione richiesta.

Sezione II del Servizio III - 
"Prevenzione, sicurezza e 
provveditorato"  Tel. 075 
4693282 E-MAIL: 
adisu@adisu.umbria.it - 
PEC: adisu@pec.it 

Mediante richiesta 
all'ufficio competente

Ricorso giurisdizionale al 
TAR o al Presidente della 
Repubblica

Qualora dovuti, i costi di 
riproduzione sono 
corrisposti secondo le 
modalità indicate dall'Ente.

Ai sensi dell'art. 2, 
co.9-bis della legge 
241/1990- 
l’Organo di Vertice 
individua il 
Dirigente al quale 
attribuire il potere 
sostitutivo

La richiesta può  
essere presentata  
tramite e-mail, 
PEC:  adisu@pec.it 
o  inviata a mezzo  
raccomandata a/r

Tel. 075 4693000 - E-
MAIL: 
adisu@adisu.umbria.
it - PEC: adisu@pec.it

Sezione I del Servizio 
III - "Lavori e 
manutenzione 
straordinaria"  Tel. 
075 4693282 E-MAIL: 
adisu@adisu.umbria.
it - PEC: adisu@pec.it 

Liquidazione fatture 
dei contratti di servizi 
e forniture gestiti 
dalla struttura

Decreto 
legislativo 23 
giugno 2011, n. 
118

Sezione II, del Servizio III, 
"Prevenzione, sicurezza e 
provveditorato" Ing. 
Michele Castellani

Sezione II, del Servizio III, 
"Prevenzione, sicurezza 
e provveditorato" Ing. 
Michele Castellani

Dirigente del servizio III 
"Lavori, sicurezza, 
provveditorato e 
patrimonio"

Fattura elettronica 
trasmessa tramite il 
Sistema di Interscambio 
(SDI) e documentazione 
eventualmente prevista 
dal contratto.

Sezione II del Servizio III - 
"Prevenzione, sicurezza e 
provveditorato"  Tel. 075 
4693282 E-MAIL: 
adisu@adisu.umbria.it - 
PEC: adisu@pec.it 

Mediante richiesta 
all'ufficio competente

30 giorni (60 giorni se 
espressamente 
indicato) da 
presentazione fattura

Ricorso giurisdizionale al 
TAR o al Presidente della 
Repubblica

Ai sensi dell'art. 2, 
co.9-bis della legge 
241/1990- 
l’Organo di Vertice 
individua il 
Dirigente al quale 
attribuire il potere 
sostitutivo

La richiesta può  
essere presentata  
tramite e-mail, 
PEC:  adisu@pec.it 
o  inviata a mezzo  
raccomandata a/r

Tel. 075 4693000 - E-
MAIL: 
adisu@adisu.umbria.
it - PEC: adisu@pec.it

Sezione I del Servizio 
III - "Lavori e 
manutenzione 
straordinaria"  Tel. 
075 4693282 E-MAIL: 
adisu@adisu.umbria.
it - PEC: adisu@pec.it 
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